Obter e lancar documentos diretamente do site e-fatura

Objetivos do utilitario

Este utilitario foi desenvolvido com o intuito de facultar aos CC’s uma ferramenta que |lhes
permita contabilizar um conjunto de documentos obtidos a partir do Portal “e-fatura”. Os
documentos obtidos na parte de “Consumidor/Adquirente” tem o mesmo formato que o obtido na
parte de “Comerciante/Emitente” pelo que ambos podem ser utilizados.

Consideracoes e Notas Explicativas

Obter os documentos do site e-fatura

5;",, ter e lancar doc entos -tamente do site e-fatura | = ‘ = ‘XZ\
Tipos de Documento: (O Todos (O Nenhum
Taxa Incidencia Iva Soma
FT 0 | 001|Factura |~
Fs 0| 001|Factura o NOR | 23 0.0000 0.0000 0.00
ND 0 | 004|Diversos Al RED | 6 0.0000 0.0000 0.00
NC 0 | 003|Nota de Cr¢ ~ INT | 13 0.0000 0.0000 0.00
FR 0| 00flFactura v ISENTOS 0.0000 0.0000 0.00
| RVE v
_ INDEFINIDOS 0.0000 0.0000 0.00
MvD 0 | 001|Factura |~ )
v 0 | 001|Factura v Totais (doc) 0.00 0.00 0.00
MTD 0 | 005|Diversos Dy~ Data Inicic | 9999/12/31
| iV v g
Sl S Odhvasos Data Fim | 1900/01/01 Documentos 0
DA 0 | 005|Diversos D~
Outros| ¢ v
Dados p/ Lancamentos Obter Documentos do Portal eFatura: Excluir Setores:
Didis (® Consumidor/Adquirente (O Comerciante/Emitente  [] Man/Rep Automdveis
[] Excluir Documentos Pendentes 0 Maleep Motaciclos .
Doc.Inicia 0 m Alojamento/Restauracao

Excluir Documentos ANULADOS

: & [J cabeleireiros
Excluir Documentos ja lancados

[] Veterinarios

o [ Transportes
Més: M @fatura [Jsaide
NIF: Ler documentos OJ Educacao
[Jiméveis
| 0%  [JLares
8 B + 8 [
Grava CsV | [Limpa /imprime | Contabiliza Ajuda Sair

Tem a possibilidade de ir buscar uma serie de documentos que se encontram em situagdes
distintas dentro o més que indicar. Pode mesmo buscar os documentos s6 de um determinado
NIF, se o indicar.

Com esta opcéo ndo tem de se preocupar com 0 numero maximo de documentos a
importar (0 CSV apenas permite 300 de cada vez), ja que o0 programa se encarrega de 0s obter
parcelarmente e compilar num unico ficheiro.

Para esta opgao funcionar tera de indicar, na ficha da empresa, a senha de acesso ao site
e-fatura. Aconselhamos a que crie um subutilizador para este fim para evitar indicar a senha
principal, pois esta senha € guardada dentro da empresa e é replicada para cada copia de
seguranca que faca.



Depois de obter os documentos

sav Obter e lancar documentos diretamente do site e-fatura =l @
Tipos de Documento: (O Todos (O Nenhum
- Taxa Incidencia Iva Soma
FT | 15|00f|Factura |v| 1 B
FS | 25| 00f|Factura |v| NOR | 23| |  3317.2700 762.9900 4,080.26
MmN | o 0b4|Diversos AN RED | 6 109.1400 6.5500 115.69 |
NC 1 003|Nota de Cre/» | INT | 13| | 437.6100 56.8800 494.49
FR | 16| O0flFactra v ISENTOS | 722.8800 0.0000 | 722.88
V] RVE vl
0 : INDEFINIDOS 0.0300 0.0100 0.02
MvD 0 | 001|Factura |~ ] : 4
v 0| 00f|Factura v Totais (doc) 4,586.93 826.41 5,413.34
MTD 0 | 005|Diversos Div | Data Inicio | 2019/12/01
\/ H | 1
Maa 0'| 004\Diversos Al Data Fim | 2019/12/31 Documentos 57
DA | 0 |005|Diversos Di | - g
Outros| 0 v
Dados p/ Langamentos: Obter Documentos do Portal eFatura: Excluir Setores:
Dirio: [ 03|Despesas < (® Consumidor/Adquirente (O Comerciante/Emitente Smangep;utfm_o:/els
T i [ Excluir Documentos Pendentes at_1 dluielons .
Doc.Inicial: 1| [[] Alojamento/Restauracio

Excluir Documentos ANULADOS [ Cabeleireiros
[¥] Excluir Documentos ja lancados

[ veterindrios
- []Transportes
Més: | 12-Dezembro [> @‘atura []saide
NIF: Ler documentos | LJ Educacdo
[Jiméveis

NENNNNNNNNNNNNNNNENNNNNNNNEN 100% [JLares

B © ¢ @ [

Grava CSV ‘Limpallmprime EContab" ai| Ajuda Sair

Para efetuar a contabilizacdo tem de indicar o diario onde os mesmos véo ser lancados e 0
n° interno do primeiro langamento, sendo 0s seguintes incrementados automaticamente.



Escolher documentos a lancar e atribuir tipos de documentos

ey Escolher Documentos E]E‘ 2
Selecione os Documentos a Lancar:
Sel. Setor NIF Entidade (A..Z) Documento InvoiceNo Data Incidencias IVAs Total A~
] 500498601 |[Cp-Comboios de Portugal, Epe FATURA FT 3835/1784025 2019/07110 43.40 2.60 46.00
] 500498601 |Cp - Comboios de Portugal, Epe FATURA  |FT 3835/1784026 2019/07/10 43.40 2.60 46.00
V] [Outros 500077568 |Ctt- Correios de Portugal S A FATURA-RE|FR CTT2019FR990563501/3]2019/07/01 5.54 0.00 5.54
Outros 500077568 |Ctt- Correios de Portugal SA FATURA-RE|FR CTT2019FR990563501/3]2019/07/04 3.00 0.00 3.00
Outros 500077568 |Ctt- Correios de Portugal S A FATURA-RE|FR CTT2019FR990875301/2|12019/07/10 1.36 0.00 1.36
Outros 500077568 |Ctt- Correios de Portugal S A FATURA-RE|FR CTT2019FR990563501/3{2019/07/12 2.01 0.00 2.01
Outros 500077568 |Ctt- Correios de Portugal S A FATURA-RE|FR CTT2019FR990563501/3{2019/07/18 235 0.00 2.35
Outros 500077568 |Ctt- Correios de Portugal S A FATURA-RE|FR CTT2019FR990563501/3{2019/07/24 1.36 0.00 1.36
Outros 500077568 |Ctt- Correios de Portugal S A FATURA-RE|FR CTT2019FR990563501/3{2019/07/31 8.54 0.00 8.54
] [Outros 503504564 |Edp Comercial - Comercializagdo de EfFATURA  |FT 1/10301080541 2019/07/18 63.91 14.70 78.61
[ 1 [Outros 503504564 |Edp Comercial - Comercializacdo de E{FATURA FT 1/30173545288 2019/07/118 285 017 302
Marcar: | Inverter por NIF | | 500077568 Dados do Documento:
Todos Incidéncia Rubricas Iva Codigos IVA
NORMAL 14 |Telecomunicagbes e Correil 23.00{100.00]23% - Normal v
il INTERMEDIA 14 |Telecomunicagbes e Correil 13.00|100.00|Intermédia - Taxa
REDUZIDA 14 |Telecomunicagbes e Correil~ 6.00|100.00|Reduzida - Taxa 6|~
ISENTOS 2.35 || 14 |Telecomunicagbes e Correil~ 0.00 | 0.00| 0.00|/sento & Taxa 0 v
Pa
Cancela

Neste ecrd pode escolher os documentos que vai lancar e qual o tipo de langcamento que
vai utilizar. Este ecrad apresenta todos os documentos que foram selecionados no primeiro ecra e
gue ainda néo foram langados.

O langcamento pode ser feito ciclicamente, voltando sempre a este ecrd sempre que ainda
existirem documentos por langar, e sendo definitivamente registados apenas no final.

Os documentos que vao ser lancados neste ciclo sdo os que tém um visto na coluna “Sel.”.
Para isso, pode usar o rato e selecionar um a um, pode selecionar “Todos” ou “Nenhum” com os
respetivos botdes e pode ainda “Inverter por NIF” preenchendo o campo NIF e premindo o
respetivo botdo. Logicamente, a agao “Inverter” irad colocar o visto se ele la ndo estiver e ira retirar
0 visto se ele |4 estiver.



Identificar/atribuir conta de Terceiros

e 3 —

«s- Escolher e/ou Criar Entidades Inexistentes E]" & | 2

N3o existem entidades para os Totais destes Documentos.
Indique as Entidades a serem Criadas/Escolhidas: b

JCodigo Entidade ID Nome NIF Documento Tipo InvoiceNo Data A
» 500077564Ctt - Correios de Portugal 500077568 FATURA-RECIBO |FR |[FR CTT2019FR99(2019/07/01
500077564Ctt - Correios de Portugal §500077568 FATURA-RECIBO |FR [FR CTT2019FR99(2019/07/04
500077564Ctt - Correios de Portugal §500077568 FATURA-RECIBO |FR [FR CTT2019FR99(2019/07/10
500077561Ctt - Correios de Portugal 500077568 FATURA-RECIBO |FR |FR CTT2019FR99(2019/07/12
500077564Ctt - Correios de Portugal 9500077568 FATURA-RECIBO |[FR |FR CTT2019FR99(2019/07/18
500077564Ctt - Correios de Portugal 500077568 FATURA-RECIBO |FR [FR CTT2019FR99(2019/07/24
500077564Ctt - Correios de Portugal §500077568 FATURA-RECIBO |FR |[FR CTT2019FR99(2019/07/31

Entidade para Aplicar a Todos os vazios: Atribuir Entidades novas a Todos 0s vazios:

0 Aplicar 0 Aplicar x| v
Cancela Ok

Neste ecré ira indicar as contas de Terceiros em que 0os documentos serdo lancados.

Este ecrd s6 aparecera para os documentos em que nao seja possivel obter o Terceiro
automaticamente e em que a identificacdo da conta seja indispensavel de acordo com a
configuracéo do tipo de documento.

Por natureza, o programa tenta identificar pelo NIF a entidade. Quando ndo consegue,
apresenta-lhe este ecra onde tera a possibilidade de indicar uma entidade ja existente ou atribuir
novos n°s para as entidades que ainda nao existam.



Identificar taxas de IVA indefinidas

B Repartir Taxas de IVA em Documentos \El =
Documentos com varias Taxas de VA
Lanca?MIF Formecedor Documento  InvoiceMo Data Incidencia (*) va (*) Total
500077568 |[Ctt Correios diFatura-recibo |FR CTT2015FR990563501/14 2015/01/05 0.00 0.00 64.86
500077568 |[Ctt Correios diFatura-recibo |FR CTT2015FR990563501/132015/01/05 64.99 5.69 T0.68
500077568 |Ctt Correios diFatura-recibo |FR CTT2015FRE81018606/372015/01/12 3950 3.38 4238
500077568 [Ctt Correios diFatura-recibo |FR CTT2015FR990563501/232015/01/13 3915 260 4175
500077568 |Ctt Correios diFatura-recibo |FR CTT2015FR990563501/28 2015/01/15 2940 1.56 3098
500077568 |[Ctt Correios diFatura-recibo |FR CTT2015FR990563501/33 2015/01/14 11.44 1.04 12.48
500077568 |Ctt Correios diFatura-recibo |FR CTT2015FRE881133601/99 2015/01/19 3222 312 3534
500077568 |Ctt Correios d{Fatura-recibo |FR CTT2015FR990563501/44 2015/01/21 86.71 6.50 93.21
500077568 |Ctt Correios d{Fatura-recibo |FR CTT2015FR990563501/472015/01/23 10.90 0.52 11.42
Incidéncia lva Soma
NOR 2461 5 66 30.27
INT | 000 0.00 0.00
RED 0.00 0.00 0.00
ISENTOS o | n | || .
INDEFINIDOS (*) ESEE EEE 3;23 X
Totais (doc) 59.20 5 65 54.85 Primeiro | | Anterior || Seguinte|| Ulkimo Cancela Ok

23

Neste ecrd ira Repartir as Taxas de lva em Documentos.

O programa obtém do Portal da AT a reparticdo por taxas de cada documento. No entanto,
por vezes, a reparticdo por taxas que consta no Portal da AT n&o coincide com os valores totais
dos respetivos documentos. Quando isto acontece, o tipo de documento necessitar das taxas
repartidas e a diferenca for significativa, o programa apresentara este quadro para que o utilizador
decida como repartir as diferencas.

S6 os documentos que contém taxa indefinida aparecem neste ecra, valores que terdo de
ser atribuido a alguma das incidéncias e Ivas possiveis.

Aqui terd que estar na posse de cada documento para indicar as incidéncias a cada uma
das taxas. A cada valor introduzido, o programa tenta calcular todos os restantes valores do
respetivo documento.

Se por alguma razéo pretender desistir do langamento de algum documento pode
desmarca-lo para langamento, retirando o visto na coluna “Langa?” e prosseguir o langcamento

dos restantes.




Lancamento definitivo ou consulta dos langamentos a efetuar

say Manutencdo dos langamentos para a contabilidade 23
Movimentos que vao ser lancados:
NeInterno Diario/Rubrica Data C.va BaseTributdvel Iva Dedutivel Iva N/Dedutivel Valor Docum. Entidade/Descritive Doc. N°Documento idDocumento )
0314 01/07/2019 1 554 0.00 0.00 5.54|Ctt- Correios de Portugal S A 1|FR CTT2019 0
2(0314 04/07/2019 1 3.00 0.00 0.00 3.00|Ctt- Correios de Portugal S A 1|FR CTT2019 0
3|0314 10/07/2019 1 1.36 0.00 0.00 1.36|Ctt - Correios de Portugal S A 1|FR CTT2019! 0
4(0314 12/07/2019 1 2.01 0.00 0.00 2.01|Ctt- Correios de Portugal S A 1|FR CTT2019 0
5|0314 18/07/2019 1 235 0.00 0.00 2.35|Ctt- Correios de Portugal S A 1|FR CTT2019 0
5|0314 24/07/12019 1 1.36 0.00 0.00 1.36|Ctt - Correios de Portugal S A 1|FR CTT2019 0
7(0314 31/07/2019 1 8.54 0.00 0.00 8.54|Ctt- Correios de Portugal S A 1|FR CTT2019! 0
v
A Total: 24.16
. | /
x b i \ Y
v Desiste Continua a recolha Lanca
0%

Este ecréa termina o ciclo de langcamento, podendo optar por Desistir de tudo e nesse caso
nada ficara lancado. Pode optar por recomecar um novo ciclo de forma a Continuar a recolha e
desta forma ir acumulando neste ecra os lancamentos de cada ciclo. Pode ainda optar por Lancar

e desta forma tornar definitivos os lancamentos que se encontram neste ecra.

Quando premir Langa, o programa ira validar todos os elementos de cada lancamento e s6

se tudo estiver bem ira injetar estes lancamentos no respetivo diario.




